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もくじ

本書の記載内容について
このガイドは、タッチパネルの背景やアイコン画像の変更など、タッチパネルのユーザーインタフェースをカスタマイ
ズする方法について記載しています。

お願い
•この取扱説明書でMX-xxxxと記載しているところは、“xxxx”にお使いのモデル名を入れてお読みください。
•本書では、各機能の詳細について説明していません。本書の中で説明している名称や各機能については、ユーザーズ
マニュアルを参照してください。

•この取扱説明書は内容について十分注意し作成しておりますが、万一ご使用中にご不審な点・お気付きのことがあり
ましたら、かんたん操作ガイドに記載のシャープお客様ご相談窓口までご連絡ください。

•この製品は厳重な品質管理と検査を経て出荷しておりますが、万一故障または不具合がありましたら、お買いあげの
販売店、またはスタートガイドに記載のシャープお客様ご相談窓口までご連絡ください。

•お客様もしくは第三者がこの製品および別売品の使用を誤ったことにより生じた故障、不具合、またはそれらに基づく損
害については、法令上の責任が認められる場合を除き、当社は一切その責任を負いませんので、あらかじめご了承ください。

ご注意
•この取扱説明書の内容の全部または一部を、当社に無断で転載、あるいは複製することを禁止します。
•この取扱説明書の内容は、改良のため予告なく変更することがあります。

本文中で説明しているイラスト、操作パネル、タッチパネル、Webページ設定画面について
周辺装置は基本的に別売品ですが、お買いあげいただいた複合機の種類によっては、一部標準装備されているものもあります。
複合機の機能や使いかたを説明するために、一部説明と異なる周辺装置の装着状態で説明している場合があります。
内容によっては、モデルや周辺装置の装着状況によって使用できない場合があります。詳しくは、ユーザーズマニュア
ルを参照してください。
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•取扱説明書に記載している操作画面、表示されるメッセージ、キー名称などは改良変更などにより実際の表示と
一部異なる場合があります。あらかじめご了承ください。

•本書に記載のタッチパネルやイラスト、設定画面はあくまでも参考であり、お使いのモデル、オプションの装着
状態、工場出荷時の状態からの変更、ご使用の国や地域によって異なる場合があります。

•本書は、フルカラー複合機を元に説明しています。モノクロ複合機の場合、説明が一部異なる場合があります。
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表示をカスタマイズしてみよう
U/Iカスタマイズとは、ホーム画面やショットカットキーの内容を変更することで、本機をより使いやすくする機能で
す。
たとえば、連結コピーやカードスキャン等の機能を頻繁に使用する場合、これらの機能はシンプルコピーやシンプルス
キャンに設定項目がありません。コピーやE-mailのショートカットキーが設置されている画面に遷移し、各ショート
カットキーを選択したうえで各機能をタップする必要があります。
これらのショートカットキーをホーム画面の最初のページに移動することで、素早く各機能に移動することができま
す。
表示をカスタマイズして、本機を使いやすくしてみましょう。

シンプル
コピー

シンプル
ファクス

給紙トレイ設定

16:54

使用するキーを最小限に
まとめたい。 背景を華やかにしたい。

よく使用するキーを最初
の画面に用意したい。 トナーの残量を常に確認

したい。

ホーム画面をカスタマイズすることで、すぐに各機能や設定にアクセスしたり、トナーの消費状
況を確認することができます。
また、背景を用意した画像に変更することができ、お気に入りの画像などに差し替えることもで
きます。
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カスタマイズできる項目
カスタマイズできる項目は次のとおりです。

よく使うショートカットキーを登録しよう 表示されるショートカットキーを削除しよう

通常のホーム画面では表示されていない機能を、ホーム画面
に表示させて、すぐに起動させることができます。

▶ ショートカットキーを登録する （9ページ）

ホーム画面に表示されているショートカットキーを削除し
て、整理することができます。

▶ ショートカットキーを削除する （12ページ）

表示されているショートカットキーを変更しよう ショートカットキーの画像を用意した画像に変更しよう

ショートカットキーの内容を変更して、ショートカットキー
の配列を変更することができます。

▶ ショートカットキーを変更する （14ページ）

あらかじめ画像を登録することで、ショートカットキーを自
分好みにカスタマイズすることができます。

▶ ショートカットキーの画像を登録する （17ページ）

ショートカットキーの配置を変更しよう 変更したショートカットの配置を元に戻す

ショートカットキーの配置を変更して、使いやすい位置に移
動することができます。

▶ ショートカットキーを移動する （19ページ）

誤ってショートカットキーを変更したときなど、工場出荷時
の状態に戻すことができます。

▶ ショートカットキーを工場出荷時の状態に戻す （21
ページ）

背景

ショートカットキー

固定キー
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ホーム画面のレイアウトを変更しよう ホーム画面の背景色を変更しよう

表示されるショートカットキーを増やして、ホーム画面のレ
イアウトを変更することができます。

▶ ホーム画面のレイアウトパターンを変更する （23
ページ）

ホーム画面の背景色をあらかじめ決められたパターン色に
変更することができます。

▶ ホーム画面のカスタム表示パターンを設定する （25
ページ）

ホーム画面に表示される文字色を変更しよう ホーム画面の背景を用意した画像に変更しよう

ホーム画面に表示される文字色を白か黒のどちらかに変更
することができます。

▶ ホーム画面の文字色を変更する （26ページ）

ホーム画面の背景を自分好みに変更することができます。

▶ ホーム画面の背景画像を変更する （27ページ）

固定キーの内容を変更しよう 文字表示を大きくしよう

固定キーの内容を変更したり、またトナーの消費状況を表示
することができます。

▶ 固定キーの内容を変更する （30ページ）

コピーやイメージ送信のノーマルモードに表示される文字
の大きさを大きくすることができます。

▶ 文字を大きく表示する （32ページ）

表示言語を変更しよう

表示される言語を切り替えることができます。

▶ 本機の表示言語を切り替える （33ページ）

シンプル
コピー

シンプル
ファクス

シンプル
スキャン

FTP/Desktop

16:54

シンプル
コピー

シンプル
ファクス
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U/Iカスタマイズを行う際の共通操作
ホーム画面やショートカットキーを変更するときは、ホーム画面のアクションパネルやWebページから設定を行いま
す。
この設定は本機の管理者が行えます。

タッチパネルでの共通操作

「固定キーの内容を変更する」（▶30ページ）、「文字を大きく表示する」（▶32ページ）、「本機の表示言語を切り替える」
（▶33ページ）では、この共通操作は使用しません。それぞれの説明に従って操作してください。

1 ホーム画面のアクションパネルを開い
て、表示されている項目をタップする
アクションパネルの項目は[ホームを編集する]、[カスタム
表示パターン設定]、[ホーム画面の文字色変更]があります。
• [ホームを編集する]
▶ ショートカットキーを登録する （9ページ）
▶ ショートカットキーを削除する （12ページ）
▶ ショートカットキーを変更する （14ページ）
▶ ショートカットキーを移動する （19ページ）
▶ ショートカットキーを工場出荷時の状態に戻す （21
ページ）

• [カスタム表示パターン設定]
▶ ホーム画面のカスタム表示パターンを設定する （25
ページ）

• [ホーム画面の文字色変更]
▶ ホーム画面の文字色を変更する （26ページ）

2 管理者パスワードの画面が表示されるの
で、パスワードを入力する
管理者パスワードを入力してください。

3 設定を行う
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Webページでの共通操作

4 設定の終了後、[ホーム編集モードを終了
する]をタップする
[カスタム表示パターン設定]、[ホーム画面の文字色変更]を
設定している場合は[終了して戻る]をタップします。
すべてのU/Iカスタマイズの設定が終わったら、[ログアウト]
キーをタップします。

1 Webブラウザーに本機のIPアドレスを入力し、Webサーバーにアクセスする
工場出荷時の状態では、IPアドレス入力後、ユーザーパスワードの入力が必要です。

2 Webページの[システム設定]タブ→[ホーム画面設定]の順にクリックする
設定によっては、[ホーム画面設定]をクリックしたあと、ユーザーパスワードの入力が必要となります。ユーザー認証
していない場合は、管理者パスワードの入力が必要となります。

3 設定を行う
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4 設定が完了したら、[登録]ボタンをクリックする
設定内容が本機に登録され、設定が有効になります。

すべてのU/Iカスタマイズの設定が終わったら[ログアウト]ボタンをクリックし、Webブラウザーを閉じてください。
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ショートカットキーを編集する
ショートカットキーをホーム画面に追加したり、不要なショートカットキーを削除することができます。
また、ショートカットの表示順、名称や画像を変更することもでき、本機をより使いやすくすることができます。

ショートカットキーを登録する
ホーム画面にショートカットキーを登録する方法について説明します。
タッチパネルから登録する方法と、Webページから登録する方法があります。また、Webページではショートカット
キーの画像を任意の画像に変更することができます。

タッチパネルから

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[ホームを編集する]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 ショートカットキーが空いている箇所を
タップする 

3 登録したい機能をタップする
選択した箇所にショートカットキーが配置されます。

4 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する

[設定]のショート
カットキーを追加
したい
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Webページから

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、[未設定]をクリックする

3 登録する機能を選択する

ショートカットキーの名称を変更する場合は、[キー名称]で[カスタム]を選択し、テキストボックスに登録したいキー
名称を入力してください。

ショートカットキーの画像を変更する場合は、次の手順へ進んでください。画像を変更しない場合は、手順5へ進んで
ください。



11

U/I カスタマイズガイド

4 ショートカットキーの画像を変更する場合は、[カスタムイメージを使用する]
チェックボックスを にし、[ファイルの選択]であらかじめ登録した画像を選択
する
画像の登録については、「ショートカットキーの画像を登録する」（▶17ページ）を参照してください。

5 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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ショートカットキーを削除する
ホーム画面のショートカットキーを削除する方法について説明します。
タッチパネルで削除する方法と、Webページで削除する方法があります。

タッチパネルから

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[ホームを編集する]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 削除したいショートカットキーをタップ
し、アクションパネルから[キーの削除]を
タップする
選択したショートカットキーが黄色の枠で表示されます。
削除するショートカットキーを選択した状態で、 をタッ
プするか、削除するショートカットキーを にドラッグす
ることで、削除することもできます。

3 [削除する]キーをタップする
選択したショートカットキーが削除されます。
 

4 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する

[設定]のショート
カットキーを削除
したい
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Webページから

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、削除したいショートカットキーをクリックする

3 [設定しない]を選択し、[登録]ボタンをクリックする
[登録]ボタンをクリックすると、「ホーム画面の登録」画面が閉じます。

4 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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ショートカットキーを変更する
ホーム画面のショートカットキーを変更する方法について説明します。
タッチパネルでは、名称のみ変更できます。Webページではアイコンの画像を任意の画像に変更することもできます。

タッチパネルから
タッチパネルからショートカットキーを変更する場合は、移動先にあるショートカットキーを移動させて、空いた場所
にショートカットキーを新たに登録します。ショートカットキーの移動方法については、「ショートカットキーを移動
する」（▶19ページ）を、ショートカットキーの登録方法については、「ショートカットキーを登録する」（▶9ページ）
を参照してください。
ここでは、ショートカットキーの名称を変更する方法について説明します。

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[ホームを編集する]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 名称を変更したいショートカットキーを
タップし、アクションパネルから[キーの
名称変更]をタップする
選択したショートカットキーが黄色の枠で表示されます。

3 変更したい名称をキーボードで入力する
名称を入力して、[OK]キーをタップしてください。

4 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する

[設定]のショート
カットキーを変更
したい
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Webページから

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、変更したいショートカットキーをクリックする

3 変更する機能を選択する

ショートカットキーの名称を変更する場合は、[キー名称]で[カスタム]を選択し、テキストボックスに登録したいキー
名称を入力してください。

ショートカットキーの画像を変更する場合は、次の手順へ進んでください。画像を変更しない場合は、手順5へ進んで
ください。

4 アイコンの画像を変更する場合は、[カスタムイメージを使用する]チェックボック
スを にし、[ファイルの選択]であらかじめ登録した画像を選択する
画像の登録については、「ショートカットキーの画像を登録する」（▶17ページ）を参照してください。
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5 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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ショートカットキーの画像を登録する
ショートカットキーの画像を任意の画像に変更するために、あらかじめ変更したい画像を登録する必要があります。こ
こでは、画像の登録方法について説明します。画像の登録はWebページで行います。

アイコンの画像は、ショートカットキーの大きさに合わせて自動的に拡大/縮小します。

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [アイコン]をクリックする

3 任意の項目を選択する
新たに追加する場合は、「未設定」をクリックします。未設定がいっぱいの場合は、すでに登録済みの中から不要な項
目をクリックします。

[設定]のショート
カットキーの画像
を変更したい

あらかじめ、この画
像を登録しておく
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4 「ファイルの選択」で登録する画像を選択する
[参照]ボタンをクリックして、登録する画像を選択してください。

•登録できる画像のフォーマットは、JPEG、GIF、PNG（jpeg, jpg, jpe, jfif, gif, png）です。
•ショートカットキーで登録できる画像は1ファイル50KB以下です。

5 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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ショートカットキーを移動する
ホーム画面のショートカットキーを移動する方法について説明します。
ショートカットキーの移動はタッチパネルで行います。

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[ホームを編集する]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 移動したいショートカットキーをタップ
し、アクションパネルから[キーの移動]を
タップする
選択したショートカットキーが黄色の枠で表示されます。

3 ショートカットキーが空いている箇所を
タップする 
ショートカットキーがタップした場所に移動します。
移動したい位置にすでにショートカットキーがある場合は、
移動できません。

[リモートPCスキャン]
のショートカットキー
を移動したい
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4 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する
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ショートカットキーを工場出荷時の状態に戻す
ホーム画面のショートカットキーを工場出荷時の状態に戻す方法について説明します。
タッチパネルで変更する方法と、Webページで変更する方法があります。

タッチパネルから

ショートカットキーの配置だけではなく、名称や画像も工場出荷時の状態に戻ります。

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[ホームを編集する]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 アクションパネルの[キーの配置を工場
出荷時に戻す]をタップする

3 [戻す]キーをタップする
ショートカットキーが工場出荷時の状態に戻ります。

4 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する

変更したショートカット
キーを工場出荷時の状態
に戻したい。
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Webページから

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、[工場出荷値に戻す]ボタンをクリックする
確認のウィンドウが表示されるので、[OK]ボタンをクリックします。

3 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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ホーム画面を編集する
ホーム画面では、ショートカットキーの表示件数を増やしたり、固定キーの表示件数や内容を変更できます。
また背景や表示する文字の配色を変更したり、背景そのものを任意の画像に変更することもできます。

ホーム画面のレイアウトパターンを変更する
本機には、あらかじめ複数のホーム画面のレイアウトパターンが登録されています。それぞれのパターンでは、ショー
トカットキーの表示サイズを縮小して表示件数を増やしたり、固定キーの表示エリアをなくして、ショートカットキー
の表示件数を増やしています。レイアウトパターンはWebページで変更できます。

ホーム画面のレイアウトパターン
6つのレイアウトパターンが用意されています。

パターン 1画面に表示される
ショートカットキー数 固定キーの表示エリア 最大画面数

1 4 あり 15画面

2 8 なし 8画面

3 8 あり 8画面

4 12 なし 5画面

5 12 あり 5画面

6 18 なし 4画面

工場出荷時の状態は、機種によって異なります。工場出荷時の設定については、ユーザーズマニュアルのシステム設定を参
照してください。

シンプル
コピー

シンプル
ファクス

シンプル
スキャン

FTP/Desktop コピー ファクス

E-Mail 共有フォルダー アドレス帳 ドキュメント
ファイリング

スキャン保存 給紙トレイ設定

ショートカットキーのサイズを
小さくして、ホーム画面に多くの
キーを表示したい。
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1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、「テンプレート」から設定したいレイアウトパターンを
選択する

3 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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ホーム画面のカスタム表示パターンを設定する
本機には、あらかじめ複数の配色パターンが登録されています。タッチパネルで変更できます。

工場出荷時は「パターン1」に設定されています。

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[カスタム表示パターン設定]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 設定したいパターンを選択する

3 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する

ホーム画面の配色
を変更したい。
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ホーム画面の文字色を変更する
ホーム画面のショートカットキーや、固定キー、時計の文字色を白色、黒色のどちらかに変更することができます。
文字色の変更はタッチパネルで行います。

ホーム画面のレイアウトパターンと文字の配色について
ホーム画面のレイアウトパターンによって、画面の文字色は異なります。
ホーム画面のレイアウトパターンについては「ホーム画面のレイアウトパターンを変更する」（▶23ページ）を参照し
てください。

工場出荷時で設定されている文字色

レイアウトパターン スクロール領域
（ショートカットキーの文字色）

固定領域
（固定キーの文字色）

時計
（時計の文字色）

1 ホワイト ホワイト ブラック

2 ホワイト なし ブラック

3 ブラック ホワイト ブラック

4 ブラック なし ブラック

5 ブラック ホワイト ブラック

6 ブラック なし ブラック

1 ホーム画面のアクションパネルを開き、[ホーム画面の文字色変更]をタップする
▶ タッチパネルでの共通操作 （6ページ）

2 文字色を変更する

3 「タッチパネルでの共通操作」（▶6ページ）を参照して、設定を終了する

操作ガイド 設定 総使用枚数表示 明度調整 お知らせ大きな文字
モード

文字色を黒にした
い。
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ホーム画面の背景画像を変更する
ホーム画面の背景画像を任意の画像に変更することができます。
タッチパネルで変更する方法と、Webページで変更する方法があります。
タッチパネルで変更する場合は、あらかじめUSBメモリーに設定したい画像を保存し、本機に接続してください。

タッチパネルから

背景画像の表示サイズは1024ドット×544ドットです。
画像のたて方向は、表示サイズのたてに合わせて、よこ方向は、表示サイズのよこに合わせて、それぞれ伸縮します。
たて方向とよこ方向がそれぞれ伸縮するので、用意した画像によっては歪んで表示される場合があります。
画像を正しく表示したい場合は、用意する画像のサイズをあらかじめ背景画像の表示サイズに調整してください。

1 設定したい画像を保存したUSBメモリーを本機に接続する 

2 ホーム画面で[設定]キーをタップする 
画面が設定画面に切り替わります。 

3 [管理者ログイン]キーをタップする
管理者パスワードを入力し、ログインします。

4 [システム設定]→[ホーム画面設定]→[背景画像]の順にタップする

シンプル
コピー

シンプル
ファクス

シンプル
スキャン

FTP/Desktop

16:54

背景画像を変更した
い。
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5 [カスタムイメージを使用する]チェックボックスを にし、「フォルダー名/ファ
イル名」から変更したい画像を選択する

•登録できる画像のフォーマットは、JPEG、GIF、PNG（jpeg, jpg, jpe, jfif, gif, png）です。
•背景画像に登録できる画像は1ファイル640KB以下です。

6 [登録]ボタンをクリックする
すべての設定が終わったら、[ログアウト]キーをタップしてください。
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Webページから

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [背景画像]の[変更]ボタンをクリックする

3 [カスタムイメージを使用する]チェックボックスを にし、[ファイルの選択]で
登録した画像を選択する
[参照]ボタンをクリックして、設定したい画像を選択してください。

•登録できる画像のフォーマットは、JPEG、GIF、PNG（jpeg, jpg, jpe, jfif, gif, png）です。
•背景画像に登録できる画像は1ファイル640KB以下です。

4 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する
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固定キーの内容を変更する
固定キーの内容を変更できます。固定キーの変更はWebページで行います。

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、「固定キー」の項目で設定したい項目をクリックする
[未設定]をクリックすると、新たに固定キーを追加することができます。

3 登録したい機能を選択し、[登録]ボタンをクリックする
[登録]ボタンをクリックすると、「ホーム画面の登録」画面が閉じます。

4 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する

シンプル
コピー

シンプル
ファクス

固定キーの表示エリアに
「言語設定」を追加したい。
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固定キーの表示領域にトナー残量を表示する
システム設定で、固定キーの表示領域に常にトナーの残量を表示することができます。
この設定を有効にすると、固定キーは最大6つまで表示されます。（Webページ「固定キー」のNo.1から昇順で6つの
キー（未設定を除く）が表示されます。それ以降のキーは表示されません。）

1 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定画面を表示する

2 [基本設定]をクリックし、[トナー残量を表示する]を設定する
[トナー残量を表示する] チェックボックスを にすると、トナー残量が表示されます。
[トナー残量を表示する] チェックボックスを にすると、トナー残量表示が非表示となります。

3 「Webページでの共通操作」（▶7ページ）を参照して、設定を終了する

シンプル
コピー

シンプル
ファクス

固定キーの表示エリアに
トナー残量を表示したい。
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文字を大きく表示する
コピーやイメージ送信などのノーマルモードの画面で、文字の表示や間隔を大きくすることができます。この機能は、
タッチパネルで行います。

•シンプルモードや設定など、各機能のノーマルモード以外の画面では、文字やキーの大きさは変わりません。
•通常の表示よりも、各機能の基本画面などでキーの表示数が少なくなる場合があります。

1 ホーム画面で[大きな文字モード]キーを
タップする 
キーの画像が に変わり、大きな文字モードが有効になり
ます。
解除するときは、もう一度[大きな文字モード]キーをタップ
します。画像が に戻り、大きな文字モードが解除になり
ます。

表示が大きくなるのは、設定キーと
アクションパネルです。
アクションパネルで表示されなく
なった設定項目は、スクロールキー
をタップして表示することができ
ます。
設定キーで表示されなくなった項
目（この画面例では、[濃度]キー）
は、[他の機能]キーをタップすると、
設定項目が表示されます。
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本機の表示言語を切り替える
ホーム画面の言語を日本語から他の言語に切り替えることができます。
この機能はタッチパネルで行います。
あらかじめ、ホーム画面に[言語設定]のショートカットキーを登録してください。ショートカットキーの登録方法は、
「ショートカットキーを登録する」（▶9ページ）を参照してください。

1 ホーム画面で[言語設定]キーをタップす
る 

2 変更したい言語を選択し、 をタップす
る
表示が選択した言語に切り替わります。

表示言語をアメリカ
英語に変更したい。
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